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l.
Zakladni ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 3 a § 12 zédkona ¢. 257/2001 Sb., knihovni zékon, Vv platném znéni, vydava
feditel Skoly po projednani v pedagogické rad¢ a schvaleni ve Skolské rad¢€ tento knihovni fad skoly.

§1
Poslani a ¢innost knihovny

1. Skolni knihovna (dale jen knihovna) je sou¢asti Skolniho informaéniho centra. Je ziizena za
ucelem poskytovat zaklim a pedagogiim knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby).

2. Skolni knihovnu mohou nav§tévovat Zaci a zaméstnanci Stiedni $koly AGC a.s., Rooseveltovo
nam. 5, 415 03 Teplice (dale jen skola).
3. Zaprovoz knihovny a hospodateni s finan¢nimi prosttedky odpovida feditel Skoly.

4. Finan¢nimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou financni prostfedky pfidélené knihovné z
rozpoctu na ¢innost Skoly.

§ 2

Knihovnické a informacéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny v
ptislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a)  vypujéni sluzby:
e absencni (mimo knihovnu) — vztahuje se na cely fond mimo pfiru¢ni knihovnu;
e prezencni (v knithovné) — fond ptiruéni knihovny;
e rezervace dokumentu pro absen¢ni plij¢ovani,

b)  reprografické sluzby: poskytovani kopii dokumentii z fondu $kolni knihovny jako nahradu za
vyptjcku v souladu s autorskym zakonem,

c) informacni sluzby:
e loka¢né-informaéni — informace o dostupnosti fondu;
e poradenské — informace o fondu Skolni knihovny;
e referenéni — o vnéjsich informacnich zdrojich a sluzbach knihoven v CR;
e konzultacni a faktografické v rdmci informacni gesce Skoly.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho tadu poskytuje knihovna bezplatng. VeSkeré
finan¢ni Castky (tj. manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou Uc¢tovany ve
vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou tohoto Knihovniho tadu.

3. Uzivatelem knihovny se stava kazdy zaméstnanec a zak Skoly po ptedlozeni studijniho prikazu.

Pti prvni zapijcce je kazdy uZivatel seznamen s fadem knihovny.

4. Uzivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych udajich, pferuSeni a ukonceni studia,
piechod na jinou Skolu, na jiné pracovisté, odchod do diichodu. VSeobecna prava a povinnosti
uzivatell plati pro vSechny zaregistrované ¢tenaie knihovny.

5. Osobni udaje knihovna zpracovava podle natfizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné
nafizeni na ochranu osobnich udaji, a smérnice feditele skoly k ochrané osobnich udaji.
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§3
Knihovni fondy

1.  Knihovni fondy tvoii tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové
dokumenty, elektronické dokumenty (napt. CD, DVD), prace zaki Skoly (dale jen dokument).

2. Knihovni fond je dopliiovan v souladu se vzdélavacim programem Skoly a kdnonem literarnich
dél k maturitni zkousce z CJL, formou nakupu z prosttedk skoly, grantli a také darti.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni uZivatelim a
ochrany.

4.  Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s pedagogickymi pracovniky skoly,
jejichz zaci jsou uzivateli knihovny. V ramci aktualizace se té€z vyfazuji opotiebované a ztracené
dokumenty.

Il.
Uzivatelé knihovny

§4
Prava a povinnosti uzivatelQ
1. Uzivatel ma pravo vyuzivat v§echny sluzby poskytované knihovnou za podminek tohoto fadu.

2. Uzivatel je povinen fidit se Knihovnim fadem. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt
docasn¢ nebo trvale zbaven prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za
zpusobenou Skodu a povinnosti ji nahradit dle platnych ptedpist.

3. Uzivatel je povinen chodit do knihovny bez svrchniho odévu (kabat, bunda apod.), zavazadel a
fadné prezuty. V prostoru knihovny neni dovoleno jist, pit, koufit cigarety, rusit ostatni.
4. Uzivatel zodpovida za stav vypij¢enych dokumentl po celou zaptijéni dobu.
5. Uzivatel je zejména povinen:
a) nenarusovat klid v prostorach knihovny,
b) fidit se pokyny pracovnika knihovny (dale jen knihovnik),
¢) pred zapujckou si dokument prohlédnout a nahlasit jeho ptipadné poskozeni,
d) chovat se k zaptjcenym jednotkam Setrné
e) zdrzet se jakéhokoliv pozménovani zaptjéenych dokumentd, zejména pak:
e vpisovani,
e podtrhavani textu,
e vytrhdvani stranek,
e niceni obalu a oznaceni.
f) vracet vypujcené dokumenty ve stanovené vypujéni dobé nebo pozadat o jeji prodlouzeni,
g) neposkytovat vypujcené dokumenty dal$im osobam, a to ani dal$im uzivatelim knihovny.

6. Uzivatel je povinen knihovné uhradit ndklady na opravu jim poSkozeného knihovniho dokumentu,
uhradit Skodu pfi zniceni nebo ztraté i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
dokumentu vznikly.

7. Za Skody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpisi.
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10.

Zaregistrovanim do knihovny se uZzivatel zavazuje plnit ustanoveni fadu a pokyny knihovnika,
chranit knihovni fond a majetek skoly.

Pti ukonceni ucasti v knihovné jsou Zaci a zaméstnanci Skoly povinni vratit vSechny zapijcené
knihy a vyrovnat i ostatni zavazky. O vyrovnani vSech (na pozadani téz ¢asti) zavazkl jim bude
vydéno pisemné potvrzeni.

Osobni udaje o uzivatelich budou uchovany pouze po dobu trvani registrace, po jejim ukonceni
budou data likvidovéna.

1.
Vypujéni Fad
§5

Pravidla pro puj€eni a vraceni knihovnich dokumentu

. Pro pajcovani knihovnich dokumenti plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o ptijcovani véci.

. Knihovna pujéuje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu zdarma a ve vypujéni dobé,

kterou stanovi a zvetejni knihovnik.

Vsechny knihovni dokumenty si uzivatel mize vypujcit prezenéné. Absen¢né (mimo knihovnu)
pouze ty dokumenty, které nejsou potiebné¢ k dennimu provozu knihovny. O zpisobu zapujcky
rozhoduje knihovnik.

Kazda absenéni vypiijcka podléha registraci.
Uzivatel je povinen vratit vypuj¢eny dokument v takovém stavu v jakém jej pfevzal s ohledem na
bézné opotiebeni.
§6
Vypujéni Ihita

. Vypujéni lhita je standardné 1 mésic. Nezada-li vypujéeny dokument jiny uzivatel, miize byt tato

lhita knihovnikem prodlouZena nejvice 3x.

Zada-li uzivatel dokument, ktery je puijéen jinému uZivateli, miZe vyuzit zdmluvni sluZbu.
Jakmile bude dokument vracen, uvédomi knihovnik zadatele o moznosti vyzvednuti.

Vsechny vyptijc¢ené dokumenty musi byt vraceny, a to:

a) zaci skoly vzdy pied ukoncenim daného $kolniho roku nebo ke dni ukonéeni studia,
b) zaméstnanci Skoly nejpozdéji pied ukoncenim pracovniho poméru.

§7

Podminky vyuzivani ostatnich sluzeb

. Reprografické sluzby (kopirovani) jsou poskytovany pouze pro vlastni potifebu uzivatele a v

souladu s ustanovenim autorského zdkona (zejména §37 zakona ¢.121/2000 Sb. o pravu
autorském, ve znéni pozdéjsich predpisti). Knihovna odmitne zhotovit kopie, které jsou v rozporu
s pravnimi predpisy.

Reprografické sluzby provadi knihovnik.
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§8
Poradkova opatreni

1. Uzivatel je povinen zachazet s vypujéenymi dokumenty Setrné a ukladat je na vyhrazené misto.
Zjisténé poskozeni ihned ohlési knihovnikovi, jinak se vystavuje nebezpeci, ze bude poskozeny
dokument hradit za predeslého uzivatele.

2. Ztraceny nebo poskozeny knihovni dokument musi uzivatel nahradit podle pozadavku knihovny:
a) nepoSkozenym exemplafem téhoz titulu a vydani,
b) vazanou reprografickou kopii téhoz vydani,
€) uhrazenim nakladl na zhotoveni reprografické kopie vcetn¢ vazby.

3. Jestlize nahrada podle pfedchdzejicich bodii neni mozna nebo Ucelnd, mize knihovna dohodnout s
uzivatelem néhradu skody:

a) exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,
b) dodanim jiného titulu srovnatelné hodnoty podle potieb knihovny,

c) finanénim vypofadanim na zakladé odborného odhadu knihovnika vychazejiciho z ceny
dokumentu na trhu v dob¢ ztraty.

4. Pokud vuZivatel nevrati vypljceny dokument ve stanovené lhité, knihovnik ho upomene, pti¢emz
muze pozadovat poplatek za upominku. Jestlize uzivatel vypijceny dokument nevrati ani po
tretim upomenuti, budou naroky knihovny vymahéany pravni cestou a zaroven budou vymdhany
naklady s tim spojené.

5. Do vyfeSeni zplisobu uhrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

§9
Poplatky

1. O vysi poplatku za pozdni vraceni po upomenuti rozhoduje knihovnik s ohledem na aktualnost
zapijceného dokumentu. Poplatek za upomenuti miize byt stanoven az do vyse 100,- K¢&.

2. V ptipad¢ poSkozeni knihy se hradi 50 % — 100 % z ceny knihy podle miry poSkozeni a dle jejiho
stati. O vySi ceny za poSkozeni rozhodne knihovnik a vedeni Skoly dle aktuédlnich cen na trhu.

3. Nahrada ztraceného nebo zcizeného dokumentu mize byt po dohod€ s knihovnikem feSena
v souladu s § 8, zpravidla vS§ak uhradou 100 % aktualni ceny pfedmétného dokumentu.

4. Pokuta za ztratu ¢i poSkozeni knihy miZe byt udélena az do vyse 100,- K¢. O vysi rozhoduje
knihovnik.

V.
Zavérecna ustanoveni
§ 10
Informace uzivatelim
1. Rad kolni knihovny je vyvésen na viditelném misté.

2. Uzivatelé jsou s fadem sezndmeni pii prvni navstéveé knihovny.
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§11
Stiznosti, pripominky, zmény

1. Uzivatelé mohou podavat stiznosti a pifipominky k cinnosti knihovny pisemné nebo Ustné
knihovnikovi, poptipad¢ fediteli Skoly.

2. Zmény v tadu knihovny podléhaji schvaleni feditelem Skoly.
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Potvrzuji svym podpisem, ze jsem prostudoval/a knihovni ad na $kolni rok 2023/2024 a jsem si
védom/a vSech povinnosti, které z n€ho pro moji praci vyplyvaji.

Jméno

Podpis

Jméno

Podpis
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