4
AG Stredni skola AGC a.s.
Rooseveltovo naméti €. 5, Teplice

Maturitni okruhy — Ekonomika a podnikani

Povinna prakticka zkouska
EP4 — Ekonomika a podnikani (63-41-M/01) pro Skolni rok 2025/2026
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Ucéetnictvi

Danova evidence
Ucetnictvi — souvisly ucetni ptiklad do deniku

Ucetnictvi — souvisly ptiklad v€etné ucetni zaveérky a uzavérky (hl. kniha, uzavieni Gcti, zjisténi ZD,
vypocet dané a jeji zaliCtovani, rozvaha, vysledovka)

Mzda, odpisy — vypocet, uctovani

Obchodni korespondence a administrativa

Normalizovana Giprava pisemnosti — CN 01 6910

Obchodni pisemnosti — uprava podle normy a zadaného vzoru — poptavka, nabidka, objednéavka,
urgence, reklamace, upominka

Personalni pisemnosti — tprava podle normy a zadaného vzoru — zadost o misto, zivotopis, rozvazani
pracovniho poméru

Jednoduché pravni pisemnosti — Uprava podle normy — dluzni pis, plna moc, potvrzeni

Tvorba tabulek ze slovniho zadéni podle normy

Projednano a schvéleno pfedmétovou komisi Ekonomika a management.

Zpracovaly: Ing. Martina Rajchertova, uéitelka UC
Mgr. Ing. Miroslava Siminkov4, ucitelka OKaA

Teplice 1. zati 2025

Schvalil:  Ing. Tomas Holomek
teditel Skoly




