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Maturitní okruhy – Ekonomika a podnikání 

Povinná praktická zkouška 

EP4 – Ekonomika a podnikání (63-41-M/01) pro školní rok 2025/2026 

Účetnictví 

1) Daňová evidence 

2) Účetnictví – souvislý účetní příklad do deníku 

3) Účetnictví – souvislý příklad včetně účetní závěrky a uzávěrky (hl. kniha, uzavření účtů, zjištění ZD, 

výpočet daně a její zaúčtování, rozvaha, výsledovka) 

4) Mzda, odpisy – výpočet, účtování 

 

Obchodní korespondence a administrativa 

1) Normalizovaná úprava písemností – ČN 01 6910 

2) Obchodní písemnosti – úprava podle normy a zadaného vzoru – poptávka, nabídka, objednávka, 

urgence, reklamace, upomínka 

3) Personální písemnosti – úprava podle normy a zadaného vzoru – žádost o místo, životopis, rozvázání 

pracovního poměru 

4) Jednoduché právní písemnosti – úprava podle normy – dlužní úpis, plná moc, potvrzení 

5) Tvorba tabulek ze slovního zadání podle normy 

Projednáno a schváleno předmětovou komisí Ekonomika a management. 

Zpracovaly:  Ing. Martina Rajchertová, učitelka ÚČ 

  Mgr. Ing. Miroslava Šimůnková, učitelka OKaA 

Teplice 1. září 2025 

Schválil:   Ing. Tomáš Holomek 
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